
 
 

Direktora vietnieks/-ce 

Kultūras un tautas mākslas centrā “Mazā Ģilde” 

Rīgas valstspilsētas pašvaldības iestāde “Kultūras un tautas mākslas centrs “Mazā Ģilde”” aicina darbā 

direktora vietnieku/-ci iestādes saimnieciskās un finansiālās darbības koordinēšanai, ēku apsaimniekošanas 

pārraudzībai un darba procesu pilnveidošanai. 

Mēs uzticēsim: 

plānot, vadīt un koordinēt iestādes saimniecisko darbu un ikdienas operatīvos procesus; 
piedalīties iestādes budžeta plānošanā savā atbildības jomā, kontrolēt tā izpildi un plānot naudas plūsmu; 
koordinēt līgumu sagatavošanu, izpildi un atskaišu sagatavošanu; 
organizēt un koordinēt iepirkumu procedūras un cenu aptaujas savā atbildības jomā, tostarp tehnisko specifikāciju 

sagatavošanu; 
organizēt un uzraudzīt iestādes ēku apsaimniekošanu, tehniskās apkopes un remontdarbus; 
organizēt un koordinēt tehnisko un saimniecisko darbinieku darbu; 

nodrošināt rēķinu apstrādi sistēmās ACTOerp un Fitekin. 

koordinēt darba aizsardzības un ugunsdrošības prasību ievērošanu savas kompetences ietvaros; 
piedalīties iestādes darba organizācijas pilnveidošanā un projektu īstenošanā. 

Mēs sagaidām: 

augstāko izglītību, kas papildināta ar atbilstošām speciālajām mācībām; 
pieredzi iepirkumu jomā, tostarp darbā ar Elektronisko iepirkumu sistēmu (EIS); 
zināšanas par normatīvajiem aktiem un prasmi tos piemērot praksē; 
pieredzi dokumentu projektu sagatavošanā un darbā ar personālu; 
valsts valodas zināšanas vismaz C1 līmenī un vismaz vienas svešvalodas zināšanas profesionālās saziņas līmenī; 
labas organizatoriskās un komunikācijas prasmes, precizitāti, iniciatīvu un spēju patstāvīgi pieņemt lēmumus. 

Par priekšrocību uzskatīsim: 

darba pieredzi valsts vai pašvaldības institūcijā. 

Mēs piedāvājam: 

darbu uz nenoteiktu laiku ar pilnu darba slodzi; 
atbildīgu un daudzpusīgu darbu kultūras iestādē Rīgas vēsturiskajā centrā; 
iespēju iesaistīties iestādes darba procesu pilnveidošanā un attīstībā; 
profesionālās pilnveides iespējas; 
sociālās garantijas, tostarp veselības apdrošināšanu pēc pārbaudes laika beigām; 
mēnešalgu 1750,00 EUR pirms nodokļu nomaksas, no 2026. gada 1. novembra – 1800,00 EUR pirms nodokļu 

nomaksas. 

Amats atbilst valsts amatpersonas statusam. 

Piesakoties lūdzam iesniegt šādus dokumentus valsts valodā: 

motivācijas vēstuli; 
dzīvesgājuma un profesionālās pieredzes aprakstu (CV). 

Pieteikumus ar norādi “Direktora vietnieka amata konkursam” līdz 2026. gada 14. oktobrim lūdzam sūtīt 

uz e-pasta adresi: maza.gilde@riga.lv. 

Sazināsimies ar pretendentiem, kuri tiks izvirzīti nākamajai atlases kārtai. 

Jūsu personas datu apstrādes pārzinis ir Rīgas valstspilsētas pašvaldība (iestāde „Kultūras un tautas mākslas centrs „Mazā 

Ģilde””). 

Personāla atlases nolūks ir noteikt atbilstīgāko pretendentu, ar kuru pašvaldība var nodibināt darba tiesiskās attiecības. 

Personas dati tiek apstrādāti saskaņā ar Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu (ES) 2016/679. 



Plašāka informācija par personas datu apstrādi pieejama Rīgas valstspilsētas pašvaldības personāla atlases privātuma 

politikā: https://www.riga.lv/lv/media/31403/download 


