Direktora vietnieks/-ce

Kultdras un tautas makslas centra “Maza Gilde”

Rigas valstspilsétas paSvaldibas iestade “Kultlras un tautas makslas centrs “Maza Gilde™ aicina darba
direktora vietnieku/-ci iestades saimnieciskas un finansialas darbibas koordinéSanai, éku apsaimniekoSanas
parraudzibai un darba procesu pilnveidoSanai.

Més uzticésim:
planot, vadit un koordinét iestades saimniecisko darbu un ikdienas operativos procesus;
piedaltties iestades budzeta plano$ana sava atbildibas joma, kontrolét ta izpildi un planot naudas plismu;
koordinét llgumu sagatavosanu, izpildi un atskaiSu sagatavosanu;
organizét un koordinét iepirkumu procediras un cenu aptaujas sava atbildibas joma, tostarp tehnisko specifikaciju
sagatavoSanu;
organizet un uzraudzit iestades eku apsaimniekoSanu, tehniskas apkopes un remontdarbus;
organizét un koordinét tehnisko un saimniecisko darbinieku darbu;
nodroSinat rékinu apstradi sisttmas ACTOerp un Fitekin.
koordinét darba aizsardzibas un ugunsdroSibas prasibu ievéroSanu savas kompetences ietvaros;
piedaltties iestades darba organizacijas pilnveidoSana un projektu TstenoSana.

Meés sagaidam:

augstako izglitibu, kas papildinata ar atbilstoSam specialajam macibam;

pieredzi iepirkumu joma, tostarp darba ar Elektronisko iepirkumu sistému (EIS);

zinaSanas par normativajiem aktiem un prasmi tos piemérot prakse;

pieredzi dokumentu projektu sagatavoSana un darba ar personalu;

valsts valodas zinaSanas vismaz C1 limenT un vismaz vienas sveSvalodas zinaSanas profesionalas sazinas Iimenr;

labas organizatoriskas un komunikacijas prasmes, precizitati, iniciativu un sp&ju patstavigi pienemt [Emumus.
Par prieksrocibu uzskatisim:

darba pieredzi valsts vai pasvaldibas instittcija.
Meés piedavajam:

darbu uz nenoteiktu laiku ar pilnu darba slodzi;

atbildigu un daudzpusigu darbu kultiras iestadé Rigas vésturiskaja centra;

iespéju iesaistities iestades darba procesu pilnveido$ana un attistiba;

profesionalas pilnveides iespégjas;

socialas garantijas, tostarp veselibas apdroSinaSanu péc parbaudes laika beigam;

ménesalgu 1750,00 EUR pirms nodoklu nomaksas, no 2026. gada 1. novembra — 1800,00 EUR pirms nodok|u

nomaksas.

Amats atbilst valsts amatpersonas statusam.

Piesakoties lidzam iesniegt Sadus dokumentus valsts valoda:

motivacijas vestuli;

dzivesgajuma un profesionalas pieredzes aprakstu (CV).
Pieteikumus ar noradi “Direktora vietnieka amata konkursam” lidz 2026. gada 14. oktobrim ludzam satit
uz e-pasta adresi: maza.gilde@riga.lv.

Sazinasimies ar pretendentiem, kuri tiks izvirziti nakamajai atlases kartai.

Jisu personas datu apstrades parzinis ir Rigas valstspilsétas pasvaldiba (iestade ,Kultdras un tautas makslas centrs ,Maza
Gilde™).

Personala atlases nollks ir noteikt atbilstigako pretendentu, ar kuru pasvaldiba var nodibinat darba tiesiskas attiecibas.
Personas dati tiek apstradati saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu (ES) 2016/679.



Plasaka informacija par personas datu apstradi pieejama Rigas valstspilsétas pasvaldibas personéala atlases privatuma
politika: https://www.riga.lv/lv/media/31403/download



