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RĪGAS VALSTSPILSĒTAS PAŠVALDĪBAS IESTĀDE "KULTŪRAS UN TAUTAS MĀKSLAS CENTRS "MAZĀ ĢILDE""
Amatu iela 5, Rīga, LV-1050, tālrunis 67037418 , 67223772, e‑pasts: maza.gilde@riga.lv

IEKŠĒJIE NOTEIKUMI

Rīgā

	30.06.2026.
	
	Nr. KUIMG-26-1-nts




Rīgas valstspilsētas pašvaldības iestādes “Kultūras un tautas mākslas centrs “Mazā Ģilde”” bērnu amatiermākslas kolektīvu iekšējās kārtības, drošības un uzvedības noteikumi


Izdoti saskaņā ar Valsts pārvaldes
iekārtas likuma 72. panta pirmās daļas
2. punktu


I. Vispārīgie noteikumi

1. Iekšējās kārtības noteikumi (turpmāk – Noteikumi) ir saistoši Rīgas valstspilsētas pašvaldības (turpmāk – pašvaldība) iestādes “Kultūras un tautas mākslas centrs “Mazā Ģilde”” (turpmāk – Iestāde) bērnu amatiermākslas kolektīvu dalībniekiem, viņu vecākiem vai likumiskajiem pārstāvjiem (turpmāk – vecāks), kā arī Iestādes darbiniekiem, un nosaka:
1.1. kārtību, kādā notiek dalībnieku uzņemšana un atskaitīšana no bērnu amatiermākslas kolektīviem;
1.2. bērnu amatiermākslas kolektīva darbības organizāciju;
1.3. dalībnieku uzvedības noteikumus Iestādē, tās teritorijā un organizētajos vai atbalstītajos pasākumos ārpus Iestādes telpām;
1.4. dalībnieku rīcību gadījumos, kad Iestādē, tās teritorijā un organizētajos vai atbalstītajos pasākumos tiek konstatēti draudi dalībnieka vai citu personu drošībai;
1.5. vecāku iesaisti vardarbības prevencijas veicināšanā;
1.6. pasākumus dalībnieku drošības nodrošināšanai.

II. Dalībnieku uzņemšanas un atskaitīšanas kārtība

2. Dalībnieku uzņemšana amatiermākslas kolektīvos notiek vienu reizi kalendārajā gadā vai arī atsevišķos gadījumos pēc nepieciešamības. Informācija par to pieejama katras Iestādes un konkrētā amatiermākslas kolektīva tīmekļvietnē un/vai sociālajos tīklos.

3. Iestājoties amatiermākslas kolektīvā, dalībnieka vecāks iesniedz:
3.1.  aizpildītu iesniegumu (1. pielikums) un, parakstot šo iesniegumu, apliecina, ka ir iepazinies ar Iestādes iekšējiem kārtības un ugunsdrošības noteikumiem, kas ir publiski pieejami katrā konkrētajā Iestādes ēkā, un apņemas tos ievērot;
3.2.  parakstītu Piekrišanu bērna personas datu apstrādei saistībā ar viņa fotografēšanu un filmēšanu (2. pielikums).

4. [bookmark: _Hlk216727171]Amatiermākslas kolektīva dalībnieku sarakstu, kuru sastāda kolektīva vadītājs un apstiprina Iestādes direktors līdz katra kalendārā gada 31. oktobrim, veido e-vidē vai žurnālā. Apstiprināto sarakstu glabā atbilstoši Iestādes dokumentu klasifikācijas shēmai un tajā noteiktajam termiņam. Ne retāk kā vienu reizi ceturksnī amatiermākslas kolektīva vadītājs aktualizē dalībnieku sarakstu un iesniedz Iestādes vadītājam apstiprināšanai.

5. Amatiermākslas kolektīva vadītājs līdz katra kalendārā gada 1. septembrim sagatavo un iesniedz Iestādes direktoram kolektīva nodarbību grafiku laikam no 1. septembra līdz nākamā gada 31. augustam. Nodarbību grafiku apstiprina Iestādes direktors, kuru glabā atbilstoši Iestādes dokumentu klasifikācijas shēmai un tajā noteiktajam termiņam.

6. Amatiermākslas kolektīva vadītājs līdz katra kalendārā gada 30. decembrim sagatavo un iesniedz Iestādes direktoram kolektīva kalendārā gada pasākumu plānu. Pasākumu plānu apstiprina Iestādes direktors, kuru glabā atbilstoši Iestādes dokumentu klasifikācijas shēmai un tajā noteiktajam termiņam. Pēc pasākumu plāna apstiprināšanas ar to iepazīstina dalībniekus un to vecākus. Par pasākumu plāna izmaiņām vecāki un likumiskie pārstāvji tiek informēti kolektīvam ierastajā informācijas apmaiņas veidā. Kolektīva vadītāji rīko atklātās nodarbības vismaz vienu reizi gadā.

[bookmark: p17][bookmark: p-1225710]III. Bērnu amatiermākslas kolektīva darbības organizācija

7. Bērnu amatiermākslas kolektīva pamatdarbības forma ir mēģinājumu un koncertu process, kas tiek īstenots saskaņā ar mēģinājumu sarakstiem un koncertu plānojumu, kuru katra mācību gada sākumā apstiprina Iestādes direktors.

8. Informācija par mēģinājumu sarakstiem un koncertu norisi ir pieejama bērnu amatiermākslas kolektīva sociālo kanālu grupās dalībnieku (no trīs līdz 13 gadiem) vecākiem vai dalībniekiem (no 14 gadu vecuma).

9. Bērnu amatiermākslas kolektīva mērķauditorija ir bērni un jaunieši no trīs līdz 18 gadiem.

10. Dalībnieku uzņemšana amatiermākslas kolektīvā un atskaitīšana no tā ir noteikta dalībnieka dalības pieteikumā.

IV. Dalībnieku uzvedības noteikumi Iestādē, tās teritorijā un Iestādes organizētajos vai atbalstītajos pasākumos ārpus Iestādes telpām

11. Iestādē, tās teritorijā un Iestādes organizētajos vai atbalstītajos pasākumos ārpus Iestādes telpām kategoriski aizliegta atkarību izraisošu vielu, alkohola, ieroču, munīcijas un speciālo līdzekļu iegādāšana, ienešana, lietošana, demonstrēšana, glabāšana, izplatīšana un pamudināšana tos lietot.

12. Aizliegts smēķēt Iestādes telpās un lietošanā esošajās teritorijās, tīši bojāt zālāju un stādījumus, piesārņot teritoriju, bojāt ēkas fasādi ar zīmējumiem un uzrakstiem.

13. Gadījumā, ja tiek konstatēta šo Noteikumu 11. un 12. punkta nosacījumu pārkāpšana, amatiermākslas kolektīva vadītājs, Iestādes direktors vai administrācijas pārstāvis ir tiesīgs griezties pēc palīdzības pašvaldības vai Valsts policijā, ka arī izsaukt neatliekamo medicīnisko palīdzību, ziņojot par to dalībnieka vecākam. Pilngadīgs dalībnieks atbild pats par sevi.

14. Atkārtotu pārkāpumu gadījumā kolektīva vadītājs var ierosināt dalībnieka atskaitīšanu no bērnu amatiermākslas kolektīva.

15. Kolektīva vadītājs nodrošina vienas pavadošās personas klātbūtni uz 10 dalībniekiem gadījumos, ja dalībnieks piedalās pasākumos ārpus Iestādes telpām un pasākumā, t.sk. braucienā, piedalās bez vecāka klātbūtnes.

16. Dalībnieki uz nodarbību ierodas ne ātrāk kā piecas līdz 15 minūtes pirms kolektīva mēģinājuma sākuma.

17. Iestādes telpās dalībniekiem jāuzvedas klusi. Dalībnieki nedrīkst traucēt Iestādē notiekošos pasākumus, dalībniekiem un vecākiem jārespektē Iestādes pasākumu plāna norises.

18. Dalībnieki Iestādes publiskajās telpās nedrīkst atrasties nepiemērotā apģērbā, t.sk. mēģinājumu tērpā.

19. Virsdrēbes un maiņas apavus/drēbes dalībnieki/viņu vecāki atstāj virsdrēbēm paredzētajā vietā. Vērtīgas mantas un naudu virsdrēbēs neatstāj. Iestāde nenes atbildību par Iestādē atnestajām un bez uzraudzības atstātajām dalībnieku un viņu vecāku personīgajām mantām.

20. Dalībniekiem, kuri nokavējuši amatiermākslas kolektīva mēģinājuma sākumu, jāatvainojas par traucējumu un ar kolektīva vadītāja atļauju jāieņem brīva vieta.

21. Dalībnieki nedrīkst braukt Iestādes telpās ar skrituļslidām, skrejriteņiem, skrituļdēļiem vai riteņiem.

V. Dalībnieku rīcība gadījumos, kad Iestādē, tās teritorijā vai tās organizētajos pasākumos tiek konstatēti draudi dalībnieku vai citu personu drošībai

22. Jebkura dalībnieka, viņa vecāka un Iestādes darbinieka pienākums ir atturēties no jebkādas rīcības, kas apdraud vai varētu apdraudēt dalībnieka un citu personu drošību.

23. Saskaroties Iestādē vai pasākumos ar tiešiem vai netiešiem draudiem, tostarp vardarbību, pat subjektīvi interpretējot situāciju kā sevi vai citus apdraudošu, dalībnieks vai vecāks par to nekavējoties ziņo jebkuram tuvumā esošam Iestādes darbiniekam. 

24. Darbinieks, kurš novērojis vai saņēmis informāciju par draudiem sev vai citām personām, nekavējoties, ievērojot piesardzību, pārbauda informāciju un rīkojas atbilstoši situācijai, taču prioritāri rūpējoties par jebkāda apdraudējuma novēršanu dalībnieka vai citas personas veselībai vai dzīvībai – izsauc pašvaldības vai Valsts policiju, ugunsdzēsības un glābšanas dienestu, neatliekamo medicīnisko palīdzību. 

25. Pēc tam, kad apdraudējums novērsts, darbinieks, kurš bijis iesaistīts apdraudējuma novēršanā vai kuram dalībnieks ziņojis par apdraudējumu, tiklīdz tas iespējams, paziņo Iestādes direktoram, kurš par to rakstiskā veidā informē Bērnu aizsardzības centru vai/un Valsts policiju.

VI. Vecāka iesaiste vardarbības prevencijas veicināšanā

26. Iestādes darbinieku un dalībnieku vecāka pienākums ir veidot cieņpilnas uz pozitīvu saskarsmi vērstas savstarpējās attiecības, ievērojot šos Noteikumus. 

27. Bērnu amatiermākslas kolektīva sociālo kanālu grupās dalībnieku vecāki nerisina personiska rakstura jautājumus, kuri attiecas uz Iestādes darbiniekiem, dalībniekiem un viņu vecākiem.

28. Konfliktsituācijas un domstarpības ar dalībniekiem vai to vecākiem risina tikai ar kolektīva vadītāja vai Iestādes administrācijas starpniecību.

29. Vecāka pienākums ir nekavējoties ziņot kolektīva vadītājam, ja tiek novērota jebkāda vardarbības izpausme starp dalībniekiem.

30. Vecāks nekavējoties ziņot Iestādes direktoram, ja ir aizdomas vai tiek novērota kolektīva vadītāja, speciālista vai Iestādes darbinieka nepedagoģiska rīcība vai vardarbības izpausmes.

VII. Pasākumi dalībnieku drošības nodrošināšanai

31. Iestādes telpās un pieguļošajā teritorijā tiek veikta video novērošana ar mērķi aizsargāt Iestādes īpašumu un nodrošināt piederošo personu (darbinieku, dalībnieku un viņu vecāku) drošību. 

32. Iestādes telpās ir izvietota informācija par operatīvo dienestu izsaukšanu pa tālruni 112 – VUGD, 113 – Neatliekamā medicīniskā palīdzība un 110 – Valsts policija.

33. Atbilstoši Ministru kabineta Ugunsdrošības noteikumiem Iestādes telpās ir izvietoti evakuācijas plāni, kuros norādīti iespējamie evakuācijas ceļi, ugunsdzēsības aparātu izvietojums, pirmās palīdzības aptieciņu atrašanās vietas, kā arī atrunāta rīcība ugunsgrēka gadījumā vismaz divās valodās.

34. Ugunsgrēka, avārijas vai ekstremālas situācijas gadījumā, dalībnieku evakuācija notiek kolektīva vadītāja, speciālistu, ēkas dežurantu, administrācijas pārstāvju vadībā atbilstoši evakuācijas plānam, saskaņā ar Ugunsdrošības un citiem drošības noteikumiem dalībniekiem.

35. Kolektīva vadītājs, speciālists vai Iestādes darbinieks sniedz dalībniekiem pirmo neatliekamo palīdzību, nepieciešamības gadījumā izsauc Neatliekamo medicīnisko palīdzību, nekavējoties informējot par to vecākus.

36. Ja pēc pirmsskolas vecuma dalībnieka vecāks neatnāk savlaicīgi, norādītie kontakta tālruņi neatbild vai abonents nav sasniedzams, kolektīva vadītājs, speciālists vai Iestādes darbinieks informē administrāciju, kas izvērtē situāciju un ir tiesīga pieņemt lēmumu par dalībnieka nodošanu pašvaldības policijai.

37. Bērnu amatiermākslas kolektīva dalībnieka un tā pavadošo personu, t. sk. vecāka, piekļuve mēģinājumu un koncertu norises telpām notiek, ierodoties Iestādē un uzrādot Iestādes bērnu amatiermākslas kolektīva dalībnieka karti.

VIII. Noslēguma jautājumi

38. Noteikumi ir brīvi pieejami Iestādes telpās un tīmekļvietnē https://mazagilde.lv. 

39. Kolektīva vadītājs iepazīstina dalībnieka vecākus un dalībniekus ar šiem Noteikumiem ne vēlāk kā triju nedēļu laikā pēc uzņemšanas kolektīvā, kā arī citos nepieciešamajos gadījumos.

40. Ja dalībnieks šos Noteikumus neievēro, izvērtējot pārkāpuma raksturu un tālāko darbību, lieta tiek risināta šādā kārtībā:
40.1. dalībniekam tiek izteikts mutisks aizrādījums;
40.2. notiek kolektīva vadītāja vai cita Iestādes pārstāvja individuāla saruna ar dalībnieku;
40.3. dalībnieks raksta paskaidrojumu, par ko tiek informēti dalībnieka vecāks;
40.4. notiek kolektīva vadītāja saruna ar vecāku un dalībnieku.
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