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RĪGAS VALSTSPILSĒTAS PAŠVALDĪBAS IESTĀDE "KULTŪRAS UN TAUTAS MĀKSLAS CENTRS "MAZĀ ĢILDE""
Amatu iela 5, Rīga, LV-1050, tālrunis 67037418 , 67223772, e‑pasts: maza.gilde@riga.lv

IEKŠĒJIE NOTEIKUMI

Rīgā

	30.06.2026.
	
	Nr. KUIMG-26-2-nts




Rīgas valstspilsētas pašvaldības iestādes “Kultūras un tautas mākslas centrs “Mazā Ģilde”” amatiermākslas kolektīvu iekšējās kārtības, drošības un uzvedības noteikumi


Izdoti saskaņā ar Valsts pārvaldes
iekārtas likuma 72. panta pirmās daļas
2. punktu

I. Vispārīgie noteikumi
1. Rīgas valstspilsētas pašvaldības iestādes "Kultūras un tautas mākslas centrs "Mazā Ģilde"" amatiermākslas kolektīvu dalībnieku iekšējās kārtības noteikumi (turpmāk – Noteikumi) nosaka amatiermākslas kolektīvu dalībnieku (turpmāk – Dalībnieki) uzņemšanas un dalības izbeigšanas kārtību, amatiermākslas kolektīvu darbības organizāciju, Dalībnieku tiesības un pienākumus, uzvedības noteikumus, kā arī drošības prasības Rīgas valstspilsētas pašvaldības iestādē "Kultūras un tautas mākslas centrs "Mazā Ģilde"" (turpmāk – Iestāde).
2. Noteikumu mērķis ir nodrošināt vienotu amatiermākslas kolektīvu darbības organizāciju, drošu, cieņpilnu un savstarpējā sadarbībā balstītu vidi, sekmējot kvalitatīvu amatiermākslas procesu un latviešu kultūras tradīciju saglabāšanu un attīstību.
3. Dalība Iestādes amatiermākslas kolektīvā ir brīvprātīga un balstās uz savstarpēju cieņu, sadarbību un atbildīgu līdzdalību kolektīva darbībā.
4. Noteikumi ir saistoši visiem Iestādes amatiermākslas kolektīvu Dalībniekiem neatkarīgi no kolektīva darbības virziena.
5. Katrs Dalībnieks pirms dalības uzsākšanas kolektīvā iepazīstas ar šiem Noteikumiem un apņemas tos ievērot.

II. Dalībnieku uzņemšanas un dalības izbeigšanas kārtība
6. Dalībnieku uzņemšanu amatiermākslas kolektīvā organizē kolektīva vadītājs, izvērtējot pretendenta atbilstību kolektīva darbības specifikai.
7. [bookmark: _Hlk216727171]Dalība amatiermākslas kolektīvā tiek uzsākta pēc kolektīva vadītāja lēmuma.
8. Dalībnieks jebkurā laikā var pārtraukt dalību kolektīvā, par to savlaicīgi informējot kolektīva vadītāju.
9. Amatiermākslas kolektīva dalībnieku sarakstu, kuru sastāda kolektīva vadītājs un apstiprina Iestādes direktors līdz katra kalendārā gada 31. oktobrim, veido e-vidē vai žurnālā. Apstiprināto sarakstu glabā atbilstoši Iestādes dokumentu klasifikācijas shēmai un tajā noteiktajam termiņam. Ne retāk kā vienu reizi ceturksnī amatiermākslas kolektīva vadītājs aktualizē dalībnieku sarakstu un iesniedz Iestādes vadītājam apstiprināšanai.

III. [bookmark: p17][bookmark: p-1225710]Kolektīva darbības organizācija
10. Kolektīva darbību organizē kolektīva vadītājs.
11. Amatiermākslas kolektīva vadītājs līdz katra kalendārā gada 1. septembrim sagatavo un iesniedz Iestādes direktoram kolektīva mēģinājumu grafiku laikam no 1. septembra līdz nākamā gada 31. augustam. Mēģinājumu grafiku apstiprina Iestādes direktors, kuru glabā atbilstoši Iestādes dokumentu klasifikācijas shēmai un tajā noteiktajam termiņam.
12. Amatiermākslas kolektīva vadītājs līdz katra kalendārā gada 30. decembrim sagatavo un iesniedz Iestādes direktoram kolektīva kalendārā gada pasākumu plānu. Pasākumu plānu apstiprina Iestādes direktors, kuru glabā atbilstoši Iestādes dokumentu klasifikācijas shēmai un tajā noteiktajam termiņam.
13. Kolektīva pamatdarbības forma ir mēģinājumu un koncertu process, kas tiek īstenots saskaņā ar mēģinājumu grafiku un pasākumu plānu, kuru katra mācību gada sākumā apstiprina Iestādes direktors.
14. Nepieciešamības gadījumā kolektīva vadītājs organizē papildu mēģinājumus, savlaicīgi informējot Dalībniekus un Iestādes vadību.
15. Kolektīva vadītājs organizē kolektīva māksliniecisko darbību, plāno repertuāra apguvi un nosaka Dalībnieku sastāvu dalībai koncertos, skatēs, konkursos, festivālos un citos pasākumos.
16. Dalībnieku izvērtēšanu dalībai pasākumos kolektīva vadītājs veic, ņemot vērā repertuāra apguvi, mēģinājumu apmeklējumu, sagatavotību un citus ar kolektīva māksliniecisko darbību saistītus apsvērumus.
17. Repertuāru izvēlas kolektīva vadītājs, ievērojot kolektīva mākslinieciskos mērķus. Kolektīvos, kuri piedalās Vispārējo latviešu dziesmu un deju svētku procesā, kolektīva vadītājs nodrošina arī obligātā repertuāra apguvi. Repertuāra plānojumu kolektīva vadītājs saskaņo ar Iestādes vadību.
18. Dalībnieki piedalās kolektīva mēģinājumos, koncertos un citos pasākumos atbilstoši kolektīva vadītāja noteiktajai kārtībai.

IV. Dalībnieku tiesības un pienākumi
Dalībnieku tiesības:
19. Dalībniekam ir tiesības piedalīties kolektīva mēģinājumos, koncertos un citos pasākumos atbilstoši kolektīva darbības organizācijai un kolektīva vadītāja noteiktajai kārtībai.
20. Dalībniekam ir tiesības saņemt savlaicīgu informāciju par kolektīva darbību, mēģinājumiem, koncertiem un citiem pasākumiem.
21. Dalībniekam ir tiesības izteikt priekšlikumus kolektīva darbības pilnveidošanai, ievērojot kolektīva vadītāja kompetenci un Iestādes noteikto kārtību.
22. Dalībniekam ir tiesības uz cieņpilnu attieksmi no citiem Dalībniekiem, kolektīva vadītāja un Iestādes darbiniekiem.
23. Dalībniekam ir tiesības izmantot kolektīva darbībai nodoto inventāru, telpas un aprīkojumu atbilstoši to lietošanas noteikumiem un kolektīva vadītāja norādījumiem.

Dalībnieku pienākumi:
24. Dalībnieks regulāri piedalās kolektīva mēģinājumos, koncertos un citos pasākumos.
25. Dalībnieks savlaicīgi informē kolektīva vadītāju par neierašanos uz mēģinājumu vai pasākumu kolektīvā noteiktajā saziņas kārtībā.
26. Dalībnieks ievēro kolektīva vadītāja norādījumus, kas saistīti ar kolektīva māksliniecisko darbību un mēģinājumu, koncertu un citu pasākumu norisi.
27. Dalībnieks ar savu rīcību veicina savstarpēju cieņu, sadarbību un pozitīvu mikroklimatu kolektīvā.
28. Dalībnieks saudzīgi izturas pret Iestādes telpām, inventāru, kolektīva koncerttērpiem, tautastērpiem un citām materiālajām vērtībām.
29. Dalībnieks ievēro Iestādes noteikto piekļuves kārtību, ierodoties Iestādē uzrāda ēkas dežurantam Dalībnieka karti un informē par kolektīvu, kura mēģinājumu vai citu pasākumu apmeklē.
30. Dalībnieks koplietošanas telpās izturas pieklājīgi un ar cieņu pret citiem Iestādes apmeklētājiem, Dalībniekiem un darbiniekiem, netraucējot citu kolektīvu mēģinājumu un pasākumu norisi.
31. Dalībnieks pēc kolektīva vadītāja vai Iestādes pieprasījuma noteiktajā termiņā sniedz informāciju, kas nepieciešama kolektīva darbības organizēšanai vai Iestādes funkciju nodrošināšanai.
32. Dalībnieks nekavējoties informē kolektīva vadītāju par apstākļiem, kas var ietekmēt viņa dalību kolektīva darbībā vai Iestādes organizētajos pasākumos.
33. Dalībnieks ir atbildīgs par viņam lietošanā nodotā koncerttērpa, tautastērpa vai cita inventāra saudzīgu lietošanu, uzturēšanu kārtībā un savlaicīgu nodošanu kolektīva vadītāja noteiktajā kārtībā.
34. Dalībnieks, pārstāvot kolektīvu Iestādes organizētajos vai citos pasākumos, ar savu rīcību veicina kolektīva un Iestādes pozitīvu reputāciju.

V. Dalībnieku uzvedības noteikumi Iestādē, tās teritorijā, kā arī Iestādes organizētajos vai atbalstītajos pasākumos ārpus Iestādes telpām
35. Dalībnieks Iestādē, tās teritorijā un Iestādes organizētajos vai atbalstītajos pasākumos ievēro vispārpieņemtās uzvedības un pieklājības normas, izturas ar cieņu pret citiem Dalībniekiem, Iestādes darbiniekiem, apmeklētājiem un sadarbības partneriem.
36. Dalībnieks ar savu rīcību netraucē citu Iestādes amatiermākslas kolektīvu mēģinājumu, koncertu un citu pasākumu norisi.
37. Dalībnieks saudzīgi izturas pret Iestādes telpām, aprīkojumu, inventāru un citu mantu, uztur kārtību un pēc mēģinājumiem vai pasākumiem atstāj izmantotās telpas sakoptas.
38. Dalībniekam aizliegts smēķēt Iestādes telpās, lietošanā esošajās teritorijās un tuvāk par 10 metriem no Iestādes ieejām, tīši bojāt zālāju un stādījumus, piesārņot teritoriju, kā arī bojāt ēkas fasādi ar zīmējumiem vai uzrakstiem.
39. Iestādē, tās teritorijā un Iestādes organizētajos vai atbalstītajos pasākumos nav pieļaujama alkoholisko dzērienu, narkotisko vai citu apreibinošo vielu lietošana, kā arī atrašanās to ietekmē.
40. Dalībnieks ievēro Iestādes darbinieku tiesiskos norādījumus, kas saistīti ar Iestādes darba organizāciju, drošību vai pasākumu norisi.
41. Dalībnieks Iestādē un tās organizētajos vai atbalstītajos pasākumos nepieļauj diskriminējošu, aizskarošu, agresīvu vai cilvēka cieņu aizskarošu rīcību.
42. Dalībnieks saudzē Iestādes kultūrvēsturisko vidi, materiālās vērtības un ar savu rīcību veicina cieņpilnu attieksmi pret Iestādi un tās tradīcijām.

VI. Drošības noteikumi un rīcība ārkārtas situācijās
43. Iestādes telpās un pieguļošajā teritorijā tiek veikta video novērošana personu drošības, sabiedriskās kārtības nodrošināšanai un Iestādes īpašuma aizsardzībai atbilstoši normatīvajiem aktiem personas datu aizsardzības jomā.
44. Dalībnieks ievēro Iestādē noteiktās darba aizsardzības, ugunsdrošības, civilās aizsardzības un citas drošības prasības, kas attiecas uz viņa dalību kolektīva darbībā.
45. Dalībnieks iepazīstas ar Iestādē izvietotajiem evakuācijas plāniem un ievēro tajos noteikto rīcību ārkārtas situācijās.
46. Ja rodas apdraudējums personu drošībai, veselībai vai dzīvībai, Dalībnieks nekavējoties informē kolektīva vadītāju, Iestādes darbinieku vai, ja nepieciešams, operatīvos dienestus.
47. Ugunsgrēka, avārijas vai citas ārkārtas situācijas gadījumā Dalībnieks rīkojas saskaņā ar Iestādes evakuācijas kārtību un ievēro kolektīva vadītāja, Iestādes darbinieku un operatīvo dienestu norādījumus.
48. Dalībnieks nekavējoties informē kolektīva vadītāju vai Iestādes darbinieku par konstatētiem tehniskiem traucējumiem, bojājumiem vai citiem apstākļiem, kas var radīt apdraudējumu personu drošībai vai kaitējumu Iestādes mantai.
49. Ja Dalībniekam vai citai personai nepieciešama pirmā palīdzība, Dalībnieks nekavējoties informē kolektīva vadītāju vai Iestādes darbinieku.

VII. Noslēguma jautājumi
50. Noteikumi ir brīvi pieejami Iestādes telpās un tīmekļvietnē https://mazagilde.lv. 
51. Dalībnieks ir atbildīgs par šo Noteikumu ievērošanu.
52. Ja Dalībnieks būtiski vai atkārtoti neievēro šos Noteikumus, Iestādes direktors pēc kolektīva vadītāja ierosinājuma var pieņemt lēmumu par Dalībnieka dalības izbeigšanu kolektīvā.
53. Jautājumus, kas nav noteikti šajos Noteikumos, risina saskaņā ar spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem un citiem Iestādes iekšējiem normatīvajiem aktiem.
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